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ACTA No. 02 | Fecha: 09/10/2018 Hora Inicio: 8:30 a.m. LUGAR: | SALA JUNTAS DE
Hora Final: 10:30 am. | SECRETARIA GENERAL

Objetivo de la Reunién: Revision y aprobacién modificaciones T.R.D., Informes de Solicitudes de

Transferencia y Descarte.

Responsable de la Reunion: LUIS ERNESTO ROMERO ROJAS, Jefe Oficina Correspondencia y Archivo

CONVOCADOS / ASISTENTES

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO / DEPENDENCIA SIAS'St'éN =

GIOVANNY QUINTERO REYES Secretario General X
YASMIN ROJAS Delegada Oficina Juridica X
CLAUDIO JAVIER CRIOLLO Asesor Oficina de Planeacion X
ADRIANA RAMOS Delegada Coordinacién (SIG) X
GIOVANNY GARCIA BAQUERO Asesor Oficina de Control Interno X
NINI CAROLINA ZEA GONZALEZ | Delegada Oficina de Control Interno X
LUIS ERNESTO ROMERO ROJAS Jefe Oficina Correspondencia y Archivo X
LUZ SAIDA ARIAS MENA Profesional Oficina de Correspondencia y Archivo X
AGENDA:

1. Verificacion del quérum

2. Revision y aprobacion modificaciones T.R.D.

3. Informes de Solicitudes de Transferencia y Descarte
4. Proposiciones y Varios

DESARROLLO DE LA AGENDA:

1.

2

Se verific el quérum reglamentario para sesionar.

Revisién y aprobacién modificaciones de las T.R.D: El Jefe de la Oficina de Correspondencia y
Archivo, explica al Comité 'nterno de Archivo, que se han realizado las correcciones sugeridas en el
concepto técnico del A.G.N. No. expediente 7738/2018/OFICIO y Radicado 2-2018-09546 y se han
sostenido dos (2) mesas de Trabajo para aclarar conceptos y definiciones, la primera el dia jueves 06 de
septiembre de 2018 y la Gltima el dia 04 de octubre de 2018. Una de las sugerencias fue que la Rectoria
debia reconocer las Unidades Académico Administrativas mediante una Resolucién rectoral, esta
solicitud, se soluciond con la Resolucion Rectoral 2420 de fecha 02 de octubre de 2018, por medio de
la cual se actualiza la codificacién de las unidades administrativas y académicas de la Universidad. En
reunién de mesa de trabajo del dia 06 de septiembre de 2018, el A.G.N., acept6 las explicaciones dadas
en el Acta del Comité Interno de Archivo en Acta 03 de 2017, sobre nuestro Manual de Funciones por
Dependencia y nuestro Manual Procesos y Procedimientos. Asi mismo, se han hecho los ajustes de

acuerdo a sugerencias y correcciones que el Archivo General de la Nacién ha planteado.
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El Comité Interno de Archivo, aprueba los ajustes y modificaciones realizados a las T.R.D., para la

consecucion del aval del A.G.N.

3. Informes de Solicitudes de Transferencia y Descarte
Se han recibido transferencias de: Proé}aﬁla de Enfermeria, Oficina de Admisiones y Registro, Oficina
de Personal, solucionando asi el problema que tenia esta dependencia.
Respecto a Solicitudes de Descarte, se recibio solicitud del Programa de Enfermeria, de Laboratorio de

Microbiologia, de Oficina de Control Interno y de Personal.

El Comité Interno de Archivo, una vez revisadas las solicitudes de transferencias y eliminaciones, se da

por enterado y autoriza seguir con el trémite pertinente.

4. Proposiciones y Varios: En este punto no se presento ninguna observacion.

TAREAS Y COMPROMISOS
No. TAREA/ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGA
1. Enviar al A.G.N. las T.R.D. aprobadas Jefe de Archivo Inmediata
2 Enviar a Oficina de Sistema Solicitudes de Jefe de Archivo Inmediata
Descarte para publicacion en padgina Web

Agotado el orden del dia y sin haéer més que tratar se termina la sesi ' siendo las 10:30 a.m.
en constancia firman:

Secretario Comité

/N/OTA: De conformidad cong senalado en el articulo 33 del Decreto No. 019 de 2012 a partir de la fecha las Actas del Comité de
" Archivos seran-fimTadas Unicamente por e Presidente y el Secretario del mismo.
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